Wenn Sie KLAPP-App offnen, landen Sie
standartmassig auf der|Nachrichtenansicht. |
Wenn nicht, wéhlen Sie diese oben im Menu an.

Um nun eine Nachricht zu schreiben, oder eine
Absenz zu melden, klicken Sie auf den @-Icon.
Dann klicken Sie auf « Weiter»

Nun kénnen Sie wahlen
e Neue Nachricht
e Neue Absenz
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Wahlen Sie «Neue Absenz»

€< Schiler/in auswahlen

Hier wahlen Sie — falls Sie mehrere Kinder in SCHOLER/INNEN

unserer Schule haben — das Kind, welches Sie L P o ®
als abwesend melden wollen und bestatigen
mit «WEITER»

< Datum/Zeit wihlen

I

Datum von 20.08.2021 -
Nun geben Sie noch das Datum und die Zeit der e o
Abwesenheit an und tippen den Grund ein, Bsp. .
Grippe, Kopfschmerzen, krank,.... Gaiiage ®
Dann klicken Sie auf « WEITER»

Wihlen Sie «Neue Absenz»
Wahlen Sie lhr Kind = « WEITER»
Wihlen Sie die Option «Jokertage»
Nun geben Sie das Datum ein und
klicken «\ WEITER»

Wenn Sie eine Absenz wie oben beschrieben erfassen, erhalten alle Lehrpersonen, welche die
Information bendtigen, Ihre Nachricht.




Wahlen Sie «Neue Nachricht»

Nun kénnen Sie den Empfanger auswahlen, der
lhre Nachricht erhalten soll. Sie kdnnen auch
mehrere Empfanger wahlen.

Schreiben Sie nun Ihre Nachricht und klicken Sie
auf « WEITER».

Bei wichtigen Nachrichten kénnen Sie eine
Lesebestatigung anfordern. So oder so driicken
Sie auf «Senden».
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